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INTERNI SMERNICE

spole¢nosti Pernod Ricard Czech Republic s.r.o., IC 11879734,
sidlem Veletrzni 1623/24, HoleSovice, 170 00 Praha 7,
zapsané v obchodnim rejstiiku vedeném u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 355813
(dale jen ,Spole€nost”)

O OCHRANE OZNAMOVATELU

I.  Uvod

Tato interni smérnice upravuje prava zaméstnancl Spolec¢nosti pfi podavani oznameni o
protipravnim jednani ve Spole¢nosti a povinnosti Spole¢nosti pfi pfijimani takovych ustanoveni.
Tato smérnice upravuje povinnosti Spoleénosti vyplyvajici ze zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatell (,,zakon o ochrané oznamovatelt”).

Spolecnost ma zajem na budovani transparentniho a bezpecného pracovniho prostiedi, ve
kterém jsou dodrZzovény jak obecné zavazné pravni predpisy, tak etické standardy vyplyvajici
zinternich predpist Spole¢nosti. U¢elem této smérnice je vytvofeni platformy k tomu, aby
zaméstnanclm Spolecnosti bylo umoznéno podavat zpravy a oznameni, ¢i se jinak vyjadiovat
k neetickym a protipravnim jednanim ve Spolecnosti, a to bez nutnosti obav z jakéhokoliv
odvetného opatreni ze strany nadfizenych zaméstnancl nebo Spolec¢nosti jako takové. Za timto
ucelem je na zakladé této smérnice v souladu se zakonem o ochrané oznamovatell vytvaren
vnitfni oznamovaci systém (dale jen ,0znamovaci systém®).

Il.  Zakladni pojmy

Jaka oznameni jsou touto smérnici upravena?
Oznamenim se pro Ucely této smérnice rozumi:
2.1.1.  Ozndmeni obsahujici informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo
ma dojit u Spolecnosti ¢i v rdmci ¢innosti Spolec¢nosti, a které
a) ma znaky trestného Cinu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100.000, - K¢,
c) porusuje zakon o ochrané oznamovatel(,
d) porusuje povinnosti vyplyvajici z internich predpist Spolec¢nosti,
e) porusuje obecné pravni predpisy Ci pravni predpisy Evropské Unie v oblasti:
a. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich
produktl a financ¢nich trh(,
dané z pfijma pravnickych osob,
predchazeni legalizaci vynos( z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spotrebitele,
souladu s poZzadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostredi,
bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,
radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
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2.2.

2.3.

3.2.

2.1.2.

j. hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zaddvani verejnych zakazek,

k. ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

I.  ochrany osobnich Udajl, soukromi a bezpecnosti siti
komunikaci a informacnich systémd,

m. ochrany financ¢nich zajma Evropské unie, nebo

n. fungovani vnitfniho trhu vcetné ochrany hospodarské soutéze a statni

podpory podle prava Evropské unie.

elektronickych

Ozndmeni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz

je moZné dovodit totoZnost oznamovatele. Ozndmeni nemusi obsahovat Udaje podle
véty prvni, pokud bylo poddno osobou, jejiz totoznost je prislusné osobé podle ¢l. 3
této smérnice zndma.

Kdo muze dle této smérnice oznameni podavat?

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Pravo poddvat Ozndmeni dle této smérnice se vztahuje na zaméstnance a zUucastnéné
osoby (dale spole¢né jen ,,oznamovatel”).

Zaméstnanci se pro uUcely této smérnice rozumi soucasni i byvali zaméstnanci
Spolecénosti, tj. osoby, s nimiz Spolecnost uzavrela pfislusnou pracovnépravni smlouvu
(pracovni smlouvu, dohodu o provedeni prace ¢i dohodu o pracovni ¢innosti), dale i
stazisté/praktikanti, uchazeéi o zaméstnani, ¢lenové organd Spolecnosti, pfip. dle
povahy véci osoby spolupracujici se Spole¢nosti jakozto samostatni podnikatelé;
Zucastnénou osobou se pro Ucely této smérnice rozumi osoby, které maji pravni zajem
na cinnosti Spolecnosti ¢i jsou zucastnéné na ekonomické cinnosti Spolecnosti
(zejména zékaznici, smluvni partnefi, dodavatelé, osoby vlastnici podil na Spolec¢nosti).

Co znamena tzv. odvetné opatieni?

2.3.1.

2.3.2.

Odvetnym opatifenim se rozumi jakékoliv jednani nebo jeho opomenuti, které sméruje

proti oznamovateli, je zpUsobilé mu privodit Ujmu a bylo vyvoldno uc¢inénim oznameni.

Mezi odvetna opatieni patti zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

b) zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,

c) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

d) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

e) preloZeni nebo prfevedeni na jinou priaci,

f)  pracovni posudek,

g) neumoznéni odborného rozvoje,

h) zména pracovni doby,

i)  vyZadovani lékaFského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

i) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy,

k) zdsah do prdva na ochranu osobnosti.

M1, Prislusna osoba a oznamovaci systém

Spolecnost touto smérnici urcuje osobu odpovédnou za pfijimani a vyfizovani oznameni za
Spolec¢nost (dale jen ,prislusna osoba“).

Prislusna osoba

3.2.1.

pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim oznamovaciho
systému,



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.2.2.  navrhuje Spole¢nosti opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravnimu stavu v
navaznosti na podané ozndameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele,

3.2.3. plni pokyny Spolecnosti, ledaze ohrozuji nebo mari vykon jeji ¢innosti podle zakona o
ochrané oznamovatelQ,

3.2.4.  postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestrané,

3.2.5.  zachovavd micenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své Cinnosti,
a to i po ukonceni vykonu této Cinnosti.

PfislusSnou osobou spole¢nosti je JUDr. Jana Novdkovd, tel: +420602 102 148, e-mail:
Jana.Novakova@pernod-ricard.com. PfislusSnd osoba ma kanceldf ve Spole¢nosti v budové
Centrum Stromovka na adrese Veletrzni 1623/24, 170 00 Praha 7 - Hole3ovice.

Oznamovatelé jsou opravnéni poddvat oznameni pfislusné osobé e-mailem c¢i telefonicky
prostfednictvim kontaktnich Gdajd dle €l. 3.3 této smérnice. Pokud o to oznamovatel pozadj, je
prislusna osoba povinna pfijmout oznamovatele osobné, a to nejpozdéji do 14 dnl od pozadani,
na adrese uvedenév ¢l. 3.3 této smérnice. Oznamovatelé jsou ddle opravnéni poddvat oznameni
vyplnénim online formulare na adrese:
https://secure.ethicspoint.eu/domain/media/en/gui/104594/report.html

O pfijeti oznameni je prislusna osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét

oznamovatele, ledaze

3.5.1. oznamovatel vyslovné pozadal ptisluSnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni
nevyrozumivala, nebo

3.5.2. je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele jiné osobé.

PFislusna osoba je povinna posoudit didvodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele
o vysledcich posouzeni do 30 dnll ode dne pfijeti ozndmeni. V pripadech skutkové nebo pravné
slozitych Ize tuto IhGtu prodlouzit az o 30 dnQ, nejvySe vsak dvakrat. O prodlouZeni Ihity a
dlvodech pro jeji prodlouzeni je prislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pred jejim uplynutim. Cl. 3.5 této smérnice se v takovych pfipadech pouzije obdobné.

Zjisti-li pFislusna osoba pti posuzovani dlivodnosti oznameni, Ze nejde o ozndmeni podle ¢l. 2.1
této smérnice, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, prislusnd osoba navrhne Spolecnosti opatieni k
predejiti nebo ndpravé protipravniho stavu. Nepfijme-li Spolecnost opatfeni navriené
pfislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni; O
pfijatém opatfeni Spole¢nost neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu, kterd o ném bez
zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dlivodné, prislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti,
které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, zZe
oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat
oznameni u organu verejné moci.

IV.  Dalsi povinnosti prislusné osoby

Povinnosti pfislusné osoby v pfipadé ustniho oznameni
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4.2.

4.3.

5.2.

5.3.

5.4.

4.1.1. O ustnim ozndmeni se pofidi jeho zvukovd nahravka nebo zaznam, ktery vérné
zachycuje podstatu ustniho ozndmeni. Zvukovou nahrdvku dstniho ozndmeni Ize
pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Prislusnd osoba nebo povéreny
zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo prepisu zvukové nahravky,
byl-li pofizen, vyjadril; vyjddfeni oznamovatele se k zaznamu nebo prepisu pfiloZzi.

Micenlivost

4.2.1. PrislusSnd osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel
podavani oznameni.

4.2.2. Informace o totoZnosti oznamovatele je mozné poskytnout jen s jeho pisemnym
souhlasem, ledaze je pfislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout ptislusnym
organlim verejné moci.

4.2.3.  Poskytuje-li pfislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu verejné moci,
je povinna o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s dlivody, pro které je
povinna informaci o totoZnosti poskytnout, a umoZnit oznamovateli, aby se k
poskytnuti informace vyjadril.

Evidence a uchovavani oznameni
4.3.1. Pfislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci Udajl o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné
Udaje, z nichz je mozné dovodit totoZznost oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje
znamy,
c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo,
je-li ji jeji totoZznost znama,
d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni prislusnou a jejich vysledek.

4.3.2. Prfislusnd osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne
prijeti oznameni.

4.3.3. Do evidence podle ¢l. 4.3.1, k dokumentim souvisejicim s oznamenim a k ozndmenim
uchovavanym podle ¢l. 4.3.2 této smérnice ma pfistup pouze pfislusna osoba.

V. Povinnosti Oznamovatell a ostatnich zaméstnancu Spole¢nosti
Oznamovatel nesmi podavat védomé nepravdiva ozndmeni.

Zaméstnanci Spole¢nosti nesmi:

5.2.1.  branit jinému v podani oznameni;

5.2.2.  vystavit oznamovatele odvetnému opatfeni nebo umozZnit, aby byl oznamovatel
vystaven odvetnému opatfeni.

Zaméstnanci jsou povinni poskytovat PFislusné osobé nezbytnou soucinnost pfi fadném vykonu
jeji funkce.

PFislusna osoba je pfi prosetfovani oznameni zejména opravnéna:

5.4.1. poZadovat sdéleni udajli a predloZeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizudlnich a
digitalnich zaznam{ a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim;

5.4.2.  pofizovat si kopie z predloZzenych nebo zpristupnénych listin, audiovizudlnich a
digitalnich zaznam{;



6.2.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

5.4.3.  vstupovat do vSech prostor, které mohou souviset s ozndmenim;

5.4.4. pozadovat od zaméstnancl vysvétleni. O pribéhu a obsahu vysvétleni je pfislusna
osoba povinna sepsat zdznam, ktery podepisuje pfislusnd osoba a zaméstnanec, ktery
vysvétleni poskytl.

VI.  Ochrana osobnich udaja

Osobni Udaje oznamovatele a pfipadné dalSich osob uvedenych v ozndmeni budou
zpracovavany a uchovavany v souladu s interni smérnici o ochrané osobnich Udaji ve
Spolecnosti, jakoZ i s obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy, zejména pfisluSnymi ustanovenim
zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpist, a natizeni Evropského
parlamentu a Rady ¢. 2016/679, obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaju.

V pripadé dotazl tykajicich se ochrany osobnich Gdaji jsou oznamovatelé opravnéni obracet se
na Pravnika Spolecnosti (mistniho Privacy Championa), pfipadné na koncernového povérence
pro ochranu osobnich Udaju na adrese groupdpo@pernod-ricard.com.

\/IR Zavérecna ustanoveni

V pfipadé pochybnosti ohledné rozsahu prdv a povinnosti v oblastech upravenych touto
smérnici je kazdy zaméstnanec povinen obratit se predem na svého pfimého nadfizeného.

KaZzdy zaméstnanec Spolec¢nosti je povinen dodrZovat povinnosti vyplyvajici z této smérnice a
neprodlené oznamit svému nadfizenému kazdé poruseni této smérnice, o kterém se dozvi. Tato
smérnice je umisténa na intranetu Spolec¢nosti.

Poruseni jakékoli povinnosti stanovené touto smérnici bude povazovano za poruseni pracovni
kazné a za zdkonem stanovenych podminek muzZe vést k ukonceni pracovnéprdvniho vztahu
s pfisluSnym porusitelem.

ZaleZitosti tykajici se ochrany oznamovateld neupravené touto smeérnici se fidi obecné
zadvaznymi pravnimi predpisy, zejména pfislusSnymi ustanovenim zakona o ochrané
oznamovatell a zakoniku prace.

Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem jejiho vydani.

Tato smérnice se vydava na dobu neurditou a mdze byt v budoucnu ménéna ¢i dopliovéana.
Zmény této smérnice budou uvefejnény na intranetu Spolec¢nosti.

S touto smérnici a jejimi pfipadnymi pozdéjsSimi zménami jsou vedouci pracovnici povinni
neprodlené seznamit podfizené pracovniky.

V Praze dne 1.4.2024
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